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事務員/週３日～ アルバイト募集 
 

事務の経験があればすぐにご活躍いただけるポジションです！ 

経験を活かして、2024 年１０月に開設した施設で事務員として活躍しませんか？ 

同職種の社員も常駐しているので安心してご勤務いただけます！ 

 

仕事内容 2024 年 10 月にオープンした「竜泉福祉センター」での、事務業務 

業務内容 

・受付対応 

・研修室や運動室の貸出業務 

・予約システム操作 など 

応募資格・条件 

既卒・第二新卒歓迎・副業・W ワーク OK 学歴不問 

※難しい PC 操作はありませんが、苦手意識なく PC 操作が行える 

程度を想定しています。 

募集人数 若干名 

勤務地 

竜泉福祉センター いきいきてらす 

東京都台東区竜泉 2-10-5 

最寄駅：東京メトロ日比谷線「三ノ輪駅」「入谷駅」 

※転勤なし 

アクセス 東京メトロ日比谷線「三ノ輪駅」「入谷駅」から徒歩１０分 

勤務時間 

シフト制 (1)日勤  8:30～17:30 

(２)遅番  10:30～19:30 

上記シフトにて、１日６時間～８時間 

週３～５日（土日祝含む）勤務 

給与 
時給 1,200 円以上 

※試用期間は６か月で、試用期間中の労働条件に変更はありません 

休日休暇 シフトによる 

福利厚生 
雇用保険・労災保険・厚生年金・健康保険・交通費支給 

※それぞれの法令及び規定による 

問い合わせ先 
竜泉福祉センター事務(担当堀内) 

電話 03-6802-3011 

                                                   20250114 


